Zasady przeprowadzania szkolen
dla pracownikow Politechniki Czg¢stochowskiej
finansowanych z Funduszu Wsparcia Osob Niepelnosprawnych

1. Postanowienia ogoélne

. Zasady okreslajg warunki zgloszenia oraz uczestnictwa w "Szkoleniach dla pracownikow
Politechniki  Czestochowskiej  finansowanych z  Funduszu  Wsparcia  Osob
Niepetnosprawnych" zwanego dalej Szkoleniami.

. Organizatorem Szkolenia jest Politechnika Czgstochowska.

3. Szkolenie skierowane jest do pracownikéw dydaktycznych, badawczo-dydaktycznych

oraz  pracownikow  niebedgcych  nauczycielami  akademickimi  Politechniki
Czestochowskiej, zwanych dalej Uczestnikami, ktérzy w wyniku wykonywania
obowigzkow shuzbowych majg bezposredni kontakt z osobami niepelnosprawnymi.
W przypadku wolnych miejsc w grupach w zajeciach beda mogli wzig¢ udziat réwniez
pozostali pracownicy PCz. Warunkiem uczestnictwa jest zatrudnienie w oparciu 0 umowe
o prace na czas nieokre$lony lub na czas okreslony w Politechnice Czestochowskiej.
W przypadku umowy na czas okreslony czas trwania umowy nie moze by¢ krétszy niz czas
trwania szkolenia.

. Udziat Uczestnikéw w Szkoleniu jest bezplatny. Koszty zwigzane ze zorganizowaniem
Szkolenia zostang oplacone z Funduszu Wsparcia Osob Niepelnosprawnych.

. Szczegbdltowe informacje, termin, zakres Szkolenia, imi¢ i nazwisko osoby Koordynujace;j
przeprowadzenie szkolenia zwanej dalej Koordynatorem oraz karta zgloszeniowa zostana
zamieszczone w Komunikacie dotyczacym szkolenia, zwanym dalej Komunikatem
opublikowanym na stronie internetowej Politechniki Czgstochowskie;.

. Rozroznia si¢ dwa rodzaje Szkolen:
a. Krotkie — odbywajace si¢ w jednym lub dwdch dniach,

b. Dhugie — odbywajace si¢ cyklicznie przez dluzszy okres czasu np.: w okreslony
dzien tygodnia przez caty semestr.

2. Zgloszenie uczestnictwa

. Warunkiem uczestnictwa w Szkoleniu jest wypelnienie przez osobe¢ zainteresowang
udzialem w szkoleniu, zwang dalej Zainteresowanym, karty zgloszeniowej. Wzor karty
stanowi zalacznik do niniejszego dokumentu.

. Wypelniona i podpisana karta zgloszeniowa powinna zosta¢ dostarczona do Dziatu
Nauczania Politechniki Czgstochowskiej. Dopuszczane jest rdwniez zeskanowanie karty
zgloszeniowe] i przestanie jej na adres poczty elektronicznej okreslonej w Komunikacie.

. Zlozenie zgloszenia uczestnictwa jest rOwnoznaczne z zaakceptowaniem terminu
okreslonego w formularzu zgloszeniowym, niniejszych Zasad Szkolenia oraz wyrazenia

zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow rekrutacji oraz zorganizowania
Szkolenia.

. Liczba miejsc na Szkolenie jest ograniczona. O przyjeciu na Szkolenie decyduje kolejnos¢
zgloszen, przy czym w pierwsze] kolejnosci beda brani pod uwage pracownicy, ktorzy



posiadaja kontakt ze studentami lub doktorantami wynikajacy z wykonywanych
obowigzkéw stuzbowych.

. Przyjecie zgloszenia zostanie potwierdzone przez Koordynatora za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres mailowy podany w karcie zgloszeniowej.

. Koordynator zastrzega sobie prawo do zamknigcia listy zapiséw, jezeli liczba os6b, ktére
zglosza cheé uczestnictwa w szkoleniu przekroczy liczbg wolnych miejsc. Zgloszenia ktore
zostang dostarczone po zamknigciu listy zostang umieszczone na liscie rezerwowej.

. Liste os6b zakwalifikowanych do udziatu w Szkoleniu zatwierdza Rektor lub osoba przez
niego upowazniona.

3. Udzial w szkoleniu - uprawnienia i obowiazki

. Data, godzina oraz czas trwania, miejsce Szkolenia oraz jego zakres zostang podane
w Komunikacie na stronie internetowej www.pcz.pl.

. Szkolenia odbywa¢ si¢ bedg w Politechnice Czestochowskiej.

3. Uczestnicy zobowigzani sg do punktualnego przybycia na Szkolenie.

. W przypadku Szkolenia organizowanego w grupach, przy malej liczbie osob zgltoszonych
do danej grupy zajeciowej Organizator zastrzega sobie prawo do przeniesienia tych os6b
do innej grupy zajeciowe;.

. Uczestnik po uzyskaniu zgody osoby prowadzacej zajecia moze zosta¢ przeniesiony do
innej grupy zajgciowe;.

. Organizator zastrzega sobie prawo do skreslenia Uczestnika z listy studentéw w przypadku
gdy:
a. nieobecno$¢ Uczestnika na zajeciach przekracza 30% lgcznych godzin Szkolenia,

b. na wniosek osoby prowadzacej zajecia w przypadku gdy Uczestnik nie wykazuje
postepoéw w nauce lub gdy Uczestnik zachowuje sie nieodpowiednio.

. Kazdy uczestnik szkolenia otrzyma zaswiadczenie o udziale w Szkoleniu.

4. Rezygnacja ze szkolenia

. Rezygnacji ze szkolenia mozna dokona¢ poprzez wystanie do Dziatu Nauczania pisma
informujacego o rezygnacji ze Szkolenia.

. W przypadku rezygnacji ze Szkolenia Koordynator moze skontaktowaé si¢ z osobami

z listy rezerwowej w celu znalezienia kolejnego Uczestnika na miejsce osoby, ktéra
zrezygnowala ze Szkolenia.

. Organizator zastrzega sobie prawo do wykluczenia uczestnika z mozliwosci ponownego
skorzystania ze Szkolen finansowanych z Funduszu Wsparcia Oséb Niepetosprawnych,
w sytuacji gdy:

a. osoba po zakwalifikowaniu si¢ na Szkolenie zrezygnuje z uczestnictwa w nim
z przyczyn innych niz losowe,

b. Uczestnik zostal skreslony ze Szkolenia,



4. Organizator zastrzega sobie prawo do odwotania szkolenia w przypadku zgloszenia sie
niewystarczajacej liczby uczestnikow lub z przyczyn od niego niezaleznych.

5. Ochrona danych osobowych

1. Wypetniajac formularz zgloszeniowy i dostarczajgc go do Dzialu Nauczania, w formie
papierowej lub elektronicznej, Zainteresowany wyraza zgode na przetwarzanie swoich
danych osobowych przez Administratora danych osobowych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa.

2. Administratorem danych osobowych jest Organizator Szkolenia - Politechnika
Czgstochowska z siedzibg przy ul. Generala Jana Henryka Dabrowskiego 69, 42-201
Czgstochowa, adres e-mail: rektor@adm.pcz.czest.pl.

3. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych mozna uzyska¢ pod adresem e-
mail: iodo@pcz.pl, lub pod nr telefonu 34 32 50 471.

4. Przekazane dane osobowe beds przetwarzane wylacznie w celu przyjecia zgloszenia
uczestnictwa w zajeciach oraz na potrzeby realizacji zajeé.

5. Przekazane dane osobowe beda przechowywane zgodnie z obowiazujacymi przepisami
o archiwizacji.

6. Administrator Danych Osobowych nie ma zamiaru przekazywaé danych osobowych do
pafistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej. Ewentualne przekazanie danych
osobowych do pafistwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej moze nastgpié
wylgcznie na podstawie przepiséw RODO.

7. Zainteresowanemu/Uczestnikowi przyshuguje prawo wniesienia skargi do Organu
Nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznam, iz
przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy RODO.

6. Postanowienia koncowe

W przypadkach szczegélnych nieobjetych niniejszym Regulaminem ostateczna decyzje
podejmuje Rektor lub osoba przez niego upowazniona.

PROREKTOR ds. NAUGZANIA




