Zarzadzenie nr 45/2020
Rektora Politechniki Czestochowskiej
z dnia 9.11.2020 roku

w sprawie: wprowadzenia Procedury dotyczacej zapewnienia bezpieczenistwa imprez
innych niz masowe organizowanych w Politechnice Czestochowskiej

§1

Wprowadza si¢ do stosowania Procedure dotyczaca zapewnienia bezpieczefistwa imprez
innych niz masowe organizowanych w Politechnice Czestochowskiej, ktére nie podlegajg
ustawie z dnia 20 marca 2009 r. — o bezpieczefistwie imprez masowych, stanowiaca zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§2
Procedura, o ktérej mowa w § 1, ma zastosowanie do imprez o charakterze artystyczno-
-rozrywkowym, sportowym, innym niz masowe, niedotyczacym wieloosobowych spotkan
zwolywanych w celu realizacji ustawowych zadan Uczelni, w tym dydaktycznych,
dziatalno$ci naukowej i studiow doktoranckich, w szczegélnosci wykladow, kongreséw,
konferencji naukowych, sympozjéw, zjazdow, seminariéw, kurséw doksztalcajacych,
szkolen, konkurséw i olimpiad naukowych oraz ogélnouczelnianych dziatai promocyjnych.

§3
W kwestiach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem stosuje si¢ odpowiednio przepisy
Zarzadzenia nr 359/2020 Rektora Politechniki Czestochowskiej z dnia 21.08.2020 roku
w sprawie nowego Regulaminu imprez masowych organizowanych przez Politechnike
Czestochowska.

§4

Nadzor nad wdrozeniem i przestrzeganiem postanowien niniejszego zarzadzenia sprawuje
specjalista ds. administracyjnych zatrudniony w Biurze Ochrony Danych, Informacji
Niejawnych i Bezpieczenstwa.

§5

Traci moc Zarzadzenie nr 105/2018 Rektora Politechniki Czestochowskiej z dnia 19.02.2018
roku w sprawie wprowadzenia Procedury dotyczacej zapewniania bezpieczenstwa imprez
innych niz masowe organizowanych w Politechnice Czestochowskie;.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik
do Zarzadzenia nr 45/2020 Rektora PCz
z dnia 9.11.2020 roku

Procedura dotyczgca zapewnienia bezpieczenstwa imprez innych niz masowe
organizowanych w Politechnice Cz¢stochowskiej

§1

Postanowienia ogolne

1. Procedure¢ dotyczaca zapewnienia bezpieczenstwa imprez innych niz masowe
organizowanych w Politechnice Czgstochowskiej (zwana dalej procedurg) wprowadza sie
w celu zapewnienia bezpieczefistwa uczestnikow imprez majacych charakter
wieloosobowych spotkan, organizowanych na terenie Politechniki Czegstochowskiej
(zwanej dalej Uczelnig).

2. Ninigjsza procedura ma zastosowanie do imprez artystyczno-rozrywkowych, sportowych,
innych niz masowe, niedotyczacych wieloosobowych spotkan zwolywanych w celu
realizacji ustawowych zadan Uczelni, w tym dydaktycznych, dziatalnosci naukowej
i studidow doktoranckich, w szczegdlnosci: wyktadow, kongreséw, konferencji
naukowych, sympozjow, zjazdow, seminariéw, kurséw doksztalcajacych, szkolen,
konkursow i olimpiad naukowych oraz ogoélnouczelnianych dziatan promocyjnych.

3. Do przestrzegania postanowien niniejszej procedury sg zobowiazane jednostki
organizacyjne, pracownicy, samorzad studencki i samorzad doktorantéw oraz inne
organizacje studenckie i doktoranckie, dziatajagce w Uczelni (zwane dalej organizatorem
imprezy).

4. W przypadku planowania zorganizowania imprezy innej niz masowa, zarOwno na terenie
Uczelni, jak i poza nia, organizator imprezy jest zobowigzany wskaza¢ imiennie osobe
odpowiedzialng za jej organizacje w Formularzu zgloszenia imprezy innej niz masowa
organizowane] przez Politechnike Czgstochowska (Zatacznik nr 1).

§2
Do przestrzegania postanowien niniejszej procedury zobowigzuje si¢ rowniez organizator
imprezy, ktory planuje jej zorganizowanie w obiekcie poza terenem Uczelni, i ktory zamierza
wystgpi¢ do Uczelni o wsparcie materialne lub pomoc finansowa.

§3

Definicje

1. Ponizsze okreslenia zastosowane w tresci procedury oznaczaja:

1) impreza artystyczno-rozrywkowa — impreza o charakterze artystycznym,
rozrywkowym lub zorganizowane publiczne ogladanie przekazu telewizyjnego na
ekranach lub wurzadzeniach, umozliwiajagcych uzyskanie obrazu o przekatnej
przekraczajacej 3 m;

2) impreza sportowa — impreza majgca na celu wspolzawodnictwo sportowe lub
popularyzowanie kultury fizycznej;

3) innaimpreza — impreza plenerowa inna niz ta, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt. 11 2;

4) impreza inna niz masowa — impreza wskazana w pkt. 1-3, w ktérej liczba
uczestnikow nie przekracza liczby os6b wskazanych w definicji imprezy masowe;;



5) impreza masowa — oznacza imprezg, ktorej definicja wynika z ustawy z dnia
20 marca 2009 roku o bezpieczenstwie imprez masowych;

6) shuzby porzadkowe — powolani przez organizatora pracownicy agencji ochrony oséb
1 mienia, posiadajagcy odpowiednie uprawnienia do dzialan na rzecz bezpieczenstwa
i porzadku publicznego w miejscu i ¢zasie trwania imprezy;

7) teren Politechniki Czgstochowskiej — obszary zielone, ciagi komunikacyjne oraz
obiekty uzytkowane przez podmioty, o ktérych mowa w § 1 ust. 3, posiadajace
odpowiednig infrastrukture, zapewniajaca bezpieczne przeprowadzenie imprezy;

8) inny obiekt — obiekt, na ktérym planowana jest organizacja imprezy, nie bedacy
terenem Uczelni, odpowiadajgcy warunkom terenu Politechniki Czestochowskiej;

9) liczba udostgpnionych miejsc w obiekcie — liczba miejsc ustalona na podstawie
przepisé6w prawa budowlanego i przepisoéw dotyczacych ochrony przeciwpozarowej
(maksymalna liczba oséb, ktéra moze wzigé udzial w okreslonej imprezie);

10) jednostka organizacyjna Uczelni — jednostka okreslona w § 9 Statutu Politechniki
Czestochowskiej;

11) specjalista ds. administracyjnych — osoba zatrudniona w Biurze Ochrony Danych,
Informacji Niejawnych i Bezpieczenstwa;

12) uczestnik imprezy — osoba uczestniczgca w imprezie i przebywajaca na terenie
objetym imprezg organizowang przez Politechnike Cz¢stochowska.

Okreslenia nieujg¢te w ust. 1 regulujg przepisy ustawy z dnia 20 marca 2009 roku

o bezpieczenstwie imprez masowych.

§4

Formularze

W celu uporzadkowania procedury zwigzanej z organizacjg imprezy innej niz masowa
wprowadza si¢ wzor Formularza zgloszenia imprezy innej niz masowa organizowanej
przez Politechnike Czestochowskg (Zatacznika nr 1), zwany dalej formularzem.
Formularz, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z innymi dokumentami (zalgcznikami do
formularza), stanowia komplet dokumentacji przekazywanej przez osobe ubiegajacg sie
o akceptacje na organizacje imprezy.

§5

Nadzér i bezpieczenstwo imprezy

Organizator imprezy innej niz masowa, jako osoba odpowiedzialna za jej organizacje

i przeprowadzenie jest zobowigzana do zapoznania si¢ z regulaminem jednostki, na

terenie ktorej odbedzie si¢ impreza.

Organizator imprezy, jako osoba odpowiedzialna za jej organizacje oraz

przeprowadzenie, odpowiada za zabezpieczenie imprezy od chwili udostgpnienia obiektu/

terenu uczestnikom imprezy do momentu opuszczenia przez nich tego obiektu/terenu

W miejscu i czasie jej trwania.

Osoba, o ktorej mowa w § 5 ust. 2, ma obowigzek:

1) zapewni¢ bezpieczenstwo uczestnikom imprezy;

2) zapewni¢ ochrone porzadku publicznego;

3) obserwowac¢ i kontrolowa¢ na biezgco zachowania uczestnikow imprezy w czasie jej
trwania;

4) zabezpieczy¢ impreze pod wzgledem medycznym:;



5) wyznaczy¢ drogi ewakuacyjne, umozliwiajace bezpieczne rozsrodkowanie
uczestnikdw imprezy;

6) przy udziale administratora zapewni¢ odpowiedni stan techniczny obiektu, instalacji
i urzadzen technicznych (w szczegolnosci sprzetu oraz srodkoéw przeciwpozarowych
i sanitarnych);

7) w przypadku wystapienia zagrozenia zabezpieczy¢ niezbedne dzialania do czasu
przybycia shuzb ratowniczo-gasniczych;

8) w miejscu widocznym, umozliwi¢ dostep uczestnikom imprezy do regulaminu
obiektu, na ktérym odbywa si¢ impreza;

9) zorganizowaé system powiadamiania odpowiednich stuzb: Policji, Ratownictwa
Medycznego oraz Panstwowej Strazy Pozarnej w czasie trwania imprezy;

10) zawrze¢ umowe ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody
wyrzadzone osobom w niej uczestniczagcym na imprezie, na ktérg wstep jest
odptatny.

Postanowienia ust. 3 nie majg zastosowania do imprez innych niz masowe

organizowanych w obiektach naukowo-dydaktycznych, widowiskowo-artystycznych

1 sportowych, dostosowanych do organizacji imprez, zgodnie z ich przeznaczeniem oraz

liczba udostepnionych miejsc w obiekcie.

Zlecenie lub powierzenie inmym podmiotom shluzb porzadkowych zabezpieczenia

imprezy nie zwalnia organizatora z odpowiedzialnosci, w tym z nadzoru nad jej

wlasciwym przebiegiem.

Nadzér organizatora ma charakter obligatoryjnego i bezposredniego uczestnictwa

w imprezie osoby imiennie wskazanej w formularzu.

§o

Akceptacja na przeprowadzenie imprezy innej niz masowa

Organizator imprezy, ktoéry planuje organizacje i przeprowadzenie imprezy innej niz
masowa na terenie Uczelni jest zobowigzany uzyskac akceptacje rektora, w przypadku
imprezy o charakterze ogélnouczelnianym lub zgodg kierownika jednostki organizacyjnej
— w przypadku imprezy organizowanej tylko na terenie danej jednostki organizacyjnej.
Akceptacja rektora lub kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej ma odbyé sie
impreza inna niz masowa, nast¢puje po spelieniu wymogéw o ktérych mowa w § 5,
w szczegdlnosci w zakresie bezpieczenstwa.

§7
W celu usprawnienia czynnosci zwigzanych z uzyskaniem akceptacji na przeprowadzenie
imprezy innej niz masowa wprowadza si¢ nastepujgce zasady:
1) osoba odpowiedzialna za organizacje i przeprowadzenie imprezy jest zobowigzana,
co najmniej 14 dni przed planowanym wydarzeniem:
a) zlozyé formularz zgloszenia imprezy, wedlug wzoru Zalgcznika nr 1 w formie
pisemnej u administratora obiektu, w ktérym jest planowana impreza;
b) przesta¢ formularz zgloszenia imprezy wraz z inng dokumentacjg jej dotyczaca
w formie elektronicznej, na adres e-mail specjalisty ds. administracyjnych:
marek.struski@pcz.pl,
2) osoba odpowiedzialna za organizacj¢ i przeprowadzenie imprezy wskazuje wlasciwy
do uzyskania informacji zwrotnej adres e-mail.



2. Organizator imprezy, niezaleznie od przestanych formularzy, w terminie okreslonym
w § 7 ust. 1 pkt 1, przekazuje komplet dokumentacji wraz wnioskiem do wlasciwej
jednostki organizacyjnej, celem uzyskania zgody na jej przeprowadzenie.

3. Schemat przebiegu procedury przedstawia Zatgcznik nr 2.

§8

1. Specjalista ds. administracyjnych niezwtocznie, tj. nie podzniej niz w terminie 7 dni
roboczych od dnia otrzymania formularza, przekazuje w formie elektronicznej osobie
odpowiedzialnej za organizacj¢ i przeprowadzenie imprezy informacj¢ o akceptacji na
organizacj¢ imprezy oraz przedstawia wytyczne w zakresie bezpieczenstwa, ktorych
spetnienie jest warunkiem przeprowadzenia imprezy.

2. Wytyczne w zakresie bezpieczenstwa w zaleznosci od oceny stanu zagrozenia imprezy
innej niz masowa moga dotyczy¢:

1) obowiagzku pisemnego powiadomienia o planowanej imprezie Policji, Panstwowe;j
Strazy Pozarnej, Ratownictwa Medycznego

2) zapewnienia pomocy medycznej w trakcie trwania;

3) organizacji dodatkowego zaplecza higieniczno-sanitarnego;

4) zaangazowania odpowiednio wyszkolonych i wyposazonych, wyrdzniajacych sie
elementami ubioru sluzb porzadkowych, spelniajacych wymogi w zakresie
zapewnienia bezpieczenstwa, tadu i porzadku publicznego w ilosci odpowiedniej do
liczby uczestnikow;

5) =zapewnienia odpowiedniego stanu technicznego terenu imprezy, obiektow
budowlanych wraz instalacjami i urzadzeniami technicznymi, w szczegdlnosci
przeciwpozarowymi i sanitarnymi.

§9

1. Administrator obiektu niezwlocznie, tj. nie poézniej niz w terminie 2 dni roboczych od
dnia otrzymania formularza zgloszenia imprezy innej niz masowa, uzupelnia go
0 swoja opini¢, uwzgledniajac zarowno termin, jak i warunki jej przeprowadzenia,
a nastgpnie w formie elektronicznej przekazuje calos¢ dokumentacji specjaliscie
ds. administracyjnych.

2. Po otrzymaniu od administratora obiektu formularza oraz opinii w formie pisemnej,
specjalista ds. administracyjnych uzupelnia formularz o swoja opini¢ oraz uzgadnia
z 0soba odpowiedzialng za organizacje i przeprowadzenie imprezy termin spotkania — nie
p6zniej niz w S5 dniu, w celu zweryfikowania realizacji wytycznych w zakresie
bezpieczenstwa.

§ 10

Osoba odpowiedzialna za organizacj¢ i przeprowadzenie imprezy innej niz masowa jest
zobowigzana spelni¢ wszelkie wytyczne w zakresie bezpieczenstwa, przekazane przez
specjalist¢ ds. administracyjnych oraz przedlozy¢ do wgladu wszelkie dokumenty wymagane
w tym zakresie w ramach organizowanego spotkania, okreslonego w § 9 ust. 2.

§11

W przypadku, gdy specjalista ds. administracyjnych zakwalifikuje planowang impreze, jako
impreze masowa, w tresci opinii umieszcza stosowny zapis, ktory stanowi podstawe do braku



akceptacji przez osob¢ uprawniong do wydania decyzji zezwalajacej na organizacje imprezy,
ktorej dotyczyl wniosek, a termin jej przeprowadzenia uznaje si¢ za nieobowigzujgcy.

§ 12

Po spelnieniu wszystkich wymogéw przewidzianych procedurs, osoba odpowiedzialna za
organizacj¢ i przeprowadzenie imprezy innej niz masowa, moze podjaé dalsze dziatania
zwigzane z jej przeprowadzeniem po akceptacji rektora lub kierownika jednostki
organizacyjnej, uprawnionego do wydania decyzji, zezwalajacej na organizacj¢ imprezy innej
niz masowa.



Zatacznik nr 1

do Procedury dotyczacej zapewnienia bezpieczeristwa imprez innych niz masowe organizowanych w PCz

(Zarzadzenie nr 45/2020 Rektora PCz z dnia 9.11.2020 roku)

Formularz zgloszenia imprezy innej niz masowa
organizowanej przez Politechnik¢ Czestochowska

| Nagwaimprezy | oo
O artystyczno-rozrywkowa
.. [ sportowa
2. | Rodzaj imprezy O inna (prosze opisad) ......................
Organizator imprezy:
a) imig i nazwisko: et e
b) adres siedziby organizatora
3 A B R T
(WarunmkOWO): | et
¢) numer telefonu kontakt.: | Lo e
d) adres e-mail:
4 | Patronat Honorowy Rektora Otak
" | PCz [ nie
Termin i czas trwania [Jdata i godzina rozpoczecia:
5. | Imprezy Ol data i godzina zakonczenia:
Miejsce organizacji imprezy | []budynek/teren otwarty* inny obiekt:
wtym: PP OURRROUPIIN
6 | (@azwa,adres obiektu, nr | e
T shuzbowy telefonu | e
kontaktowego do
adIninistratora) .........................................................................................
Informacja ,
7. | o przewidywanej liczbie D e 0s6b
uczestnikow
Liczba udostepnionych O 0s6b, w tym:
8. | miejsc w obiekcie (zgodnie z L EOTO miejsc stojgcych
' prawem budowlanym i ppoz.) ® ... migjsc siedzacych
O odplatny
O liczba udostepnionych biletow
L] dystrybutor biletow/nazwa
9. WstQp na imprezq ----------------- ) v e abee e aan aasaas tabeaserasenate st an o Es se s Ao a0t boas
O nieodptatny
O liczba udostepnionych wejsciéwek/zaproszen
O dystrybutor wejsciéwek/zaproszen
O tak GaKIe?) ..oeveniiiiir e e e,
10. | Zabezpieczenie medyczne L
[0 nie




Wydawanie O ték
11. | identyfikatorow 0 nie
uczestnikom imprezy
O tak (AKIE?) cooveeveeiiiiees e e
Dekoracja/scemaefekty | I
specjalne (doktadny opis oo d .................................................................................
12. rodzaju materialéw, gabarytu, nie dotyczy
miejsca usytuowania)
Informacje dodatkowe O tak (AKIE?) .ooceieiiiiiiee e
13 (Op. ZADEZPIECZENIE | e e e e e e e et e e eaaas
* | techniczne, elektryk, L T PP T P TP PR PP SIESPRRPPIS
konserwator urzadzer) 0 nie dotyczy

Oswiadczam, ze zapoznalam/zapoznalem* si¢ z powszechnie obowigzujgcymi przepisami,
regulacjami wewnetrznymi, a takze procedurami w zakresie bezpieczefistwa i ochrony
przeciwpozarowej dla obiektu/terenu*, na ktérym ma si¢ odby¢ planowana impreza inna niz
masowa i zobowigzuje si¢ do ich bezwzglednego przestrzegania, czego potwierdzeniem jest

ponizszy podpis.

Czytelny podpis organizatora
imprezy innej niz masowa:

Imi¢ i nazwisko osoby upowaznionej
do reprezentowania organizatora:

Czestochowa, dnia ...................

Opinia administratora obiektu w Politechnice Czg¢stochowskiej
(dotyczy wylacznie imprez organizowanych na terenie Politechniki Czestochowskiej)

Czgstochowa, dnia .....................

Czytelny podpis i pieczatka administratora
obiektu (terenu) w Politechnice Czestochowskiej:




Opinia specjalisty ds. administracyjnych w Politechnice Cz¢stochowskiej

Spetniono wymogi/nie spetniono wymogoéw* w zakresie:

Nalezy:
0 zapewni¢ obecnos¢ stuzb porzadkowych W IiCZbIe ........ccovvvvveecveeeeeeeee e
O zapozna¢ uczestnikoéw z regulaminem obiektu (terenu) ...........oooovviiiieiieiiteieeceeeecee e
O zapoznaé uczestnikOw z regulaminem iMPIEZY ............cccooeeiviieiiiiieis i eeee e
O inne
Podpis i imienna pieczatka specjalisty ds. administracyjnych
w Politechnice Czestochowskiej:
Czestochowa, dniad ....c.coooiiiiiiis
Organizator imprezy dodatkowo przedlozyl inne dokumenty w formie zalgcznika:
(wypehnia specjalista ds. administracyjnych)
PP
O T TR
Podpis i imienna pieczatka specjalisty ds. administracyjnych
w Politechnice Czgstochowskie;j:
Czestochowa, dnia ..o e s
Akceptuje/nie akceptuje*
Podpis i pieczatka imienna rektora / kierownika jednostki organizacyjnej
Czestochowa, dnia ............cocooeeiiiiiiiiiinnnnn.

* Niepotrzebne skresli¢
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