Zarzadzenie nr 301/2020
Rektora Politechniki Czgstochowskiej
z dnia 25.02.2020 roku

W sprawie: wprowadzenia Instrukeji postepowania na wypadek wystgpienia zagrozenia

ludzi, srodowiska lub zaklécenia bezpieczenistwa i porzadku publicznego
w Politechnice Czgstochowskiej

§ 1

Wprowadza sie w zycie Instrukcje postepowania na wypadek wystapienia zagrozenia ludzi,
srodowiska lub zaklécenia bezpieczenistwa i porzadku publicznego w  Politechnice
Czgstochowskiej, stanowigca Zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Politechniki C7 stochowskiej

Prof. dr hab. in%. Norbert Sczygiol




Zatgcznik
do Zarzadzenia nr 301/2020 Rektora PCz
z dnia 25.02.2020 roku

Instrukcja postgpowania na wypadek wystapienia zagrozenia ludzi, §rodowiska

lub zaklécenia bezpieczenstwa i porzadku publicznego
w Politechnice Czestochowskiej

Rozdzial I

Postanowienia ogélne oraz cel funkcjonowania SWO w Politechnice Cze¢stochowskiej

§1
W celu niezwlocznego uzyskania informacji o zdarzeniach zagrazajacych ludziom, ich
mieniu oraz srodowisku, utrzymania cigglego monitorowania potencjalnych zagrozen,
szybkiego ostrzegania i alarmowania zagrozonej ludnosci oraz utrzymania stalej gotowosci
czgsciowego lub calkowitego rozwinigcia Systemu Wykrywania i Alarmowania, zgodnie
z § 8 Zarzadzenia nr 505.2019 Prezydenta Miasta Czestochowy z dnia 2 wrzesnia
2019 roku w sprawie organizacji i dziatania systemu wczesnego ostrzegania, Prezydent
Miasta Czgstochowy organizuje na terenie miasta System Wczesnego Ostrzegania,
obejmujgcy swym zasiegiem i procedurs teren Politechniki Czestochowskiej.
Rektor Politechniki Czgstochowskiej w celu zapewnienia bezpieczerstwa pracownikom,
doktorantom, studentom i innym osobom przebywajacym na terenie Politechniki
Czgstochowskiej, zabezpieczenia mienia, jak réwniez zapewnienia przestrzegania
procedur wynikajacych ze wspdlpracy w zakresie monitorowania potencjalnych zagrozen,
ostrzegania i alarmowania, wprowadza Instrukcje postepowania na wypadek zagrozenia
ludzi, $rodowiska lub zaklocenia bezpieczenistwa i porzadku publicznego w Politechnice
Czegstochowskiej.
Przepisy zawarte w niniejszej instrukeji dodatkowo regulujg postepowanie pracownikow
w przypadku zaistnienia innego zdarzenia o charakterze noszacym znamiona przestepstwa
lub wykroczenia, do ktérego doszlo na terenie Politechniki Czestochowskiej.
Do przestrzegania zapisow okreslonych w niniejszej instrukcji zobowiazuje sie wszystkich
pracownikow Politechniki Czestochowskiej.

§2

Okreslenia uzyte w niniejszej instrukcji oznaczaja:

1)
2)
3)
4)

SWO - System Wezesnego Ostrzegania;

Uczelnia — Politechnika Czestochowska;

M-PCZK — Miejsko-Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego;

stuzby — Panstwowa Straz Pozarna, Centrum Powiadamiania Ratunkowego, Policja,
jednostki systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego, dysponent medyczny,
jednostki ochrony zdrowia, Straz Miejska, Pogotowie Gazowe, Pogotowie Energetyczne,
Pogotowie Przedsigbiorstwa Wodociagow i Kanalizacji;

urz¢dy — Urzad Dozoru Technicznego, Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna;



6)

inspekcje — Powiatowy Inspektorat Weterynarii, Powiatowy Inspektorat Nadzoru
Budowlanego, Delegatura Wojewodzkiego Inspektoratu Ochrony Srodowiska, Inspekcja
Transportu Drogowego;

7) Jjednostka organizacyjna — jednostka okreslona w § 9 ust. 1-3 Statutu Politechniki

Czestochowskiej;

8) specjalista — osoba zatrudniana w Biurze ochrony danych, informacji niejawnych

1 bezpieczenstwa Politechniki Czestochowskiej;

9) pracownik — osoba zatrudniona w Politechnice Czestochowskiej.
Rozdzial 11
Zasady funkcjonowania SWO na terenie Uczelni
§3
1. Do ogélnych zadafi SWO obejmujgcych swym zasiggiem teren Uczelni nalezy:

1) okreslanie miejsca, czasu, rodzaju i skali zagrozen oraz powiadamianie o tych
zdarzeniach podlegtych Prezydentowi Miasta Czestochowy stuzb odpowiedzialnych
za zarzadzanie i reagowanie w warunkach zagrozenia;

2) ostrzeganie i alarmowanie ludnosci o zaistniatych zagrozeniach;

3) zapewnienie obiegu informacji o powstalym zagrozeniu;

4) gromadzenie i opracowanie danych o zagrozeniach ludzi, mienia i $rodowiska
naturalnego;

5) gromadzenie informacji o zaistnialych zdarzeniach w celu pézniejszej analizy.

2. Do zadan Uczelni w ramach SWO nalezy:

1) biezacy dozor obiektow w zakresie mozliwosci wystgpienia zagrozenia dla ludzi,
mienia i sSrodowiska naturalnego;

2) wykrywanie zagrozen oraz okreslanie ich skali;

3) zbieranie i opracowywanie informacji o potencjalnych zagrozeniach dla ludzi, mienia
1 srodowiska naturalnego;

4) powiadamianie w sytuacji zagrozenia wlasciwych urzedéw, inspekcji oraz stuzb
podlegtych Prezydentowi Miasta Czestochowy;

5) zapewnienie obiegu informacji za pomoca dostepnych srodkéw lacznosci (Internet,
telefon);

6) uruchamianie dziatan interwencyjnych (zabezpieczajacych i ochronnych);

7) przekazywanie zgodnie z obowigzujagcym systemem alarmowania sygnaltow
1 komunikatow o zagrozeniu na terenie Uczelni oraz powiadamianie wlasciwych
shuzb;

8) informowanie o zasadach zachowania si¢ przed i w trakcie wystapienia zagrozenia;

9) opracowanie wnioskOw i propozycji dziatania dla Prezydenta Miasta Czestochowy:

10) wymiana informacji o mozliwych zagrozeniach z jednostkami sasiadujgcymi
terytorialnie.

3. Uczelnia realizuje zadania w zakresie przekazywania informacji w ramach SWO

z wykorzystaniem:

1) poczty elektronicznej;

2) lacznosci telefonicznej.

4. W ramach SWO informacje przekazuje sie:
1) w trybie natychmiastowym — niezwlocznie po wykryciu zagrozenia;
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2) w trybie okresowym — ustalonym kazdorazowo w przypadku zagrozenia;
3) kazdorazowo na Zgdanie nadrzednej jednostki w zakresie zbierania i przetwarzania
informacji.
5. Do M-PCZK nalezy przekazywanie informacji w formie meldunku:
1) o zagrozeniach pozarowych:
a) obiektow Uczelni,
b) pojazdéw zaparkowanych na terenie Uczelni,
¢) innych przedmiotdw, rzeczy pozostawionych na terenie Uczelni;
2) o powaznych awariach infrastruktury technicznej:
a) gazowych,
b) elektroenergetycznych,
c) cieplowniczych,
d) telekomunikacyjnych,
€) wodno-kanalizacyjnych;
3) o katastrofach:
a) drogowych,
b) budowlanych,
¢) ekologicznych,
d) chemicznych;
4) o skutkach niekorzystnych warunkoéw meteorologicznych powstalych w wyniku:
a) gradobicia,
b) intensywnych opadéw sniegu,
¢) burzi wichur,
d) innych (np. podtopien);
5) o zagrozeniach epidemicznych:
a) epidemiach wsrdd ludzi,
b) skazeniach wody lub gleby,
¢) skazeniach radiacyjnych;
6) o zakloceniach bezpieczenistwa i porzadku publicznego:
a) strajkach,
b) blokadach szlakéw komunikacyjnych,
¢) okupacjach budynkéw publicznych,
d) imprezach masowych stwarzajacych potencjalne zagrozenie porzadku
publicznego,
€) burdach i zamieszkach ulicznych;
7) o zagrozeniach terrorystycznych:
a) atakach terrorystycznych z uzyciem materialéw wybuchowych,
b) atakach terrorystycznych z uzyciem pojazdéw, niebezpiecznych narzedzi (noza,
broni palnej itp.),
¢) atakach terrorystycznych z uzyciem $rodkéw biologicznych lub chemicznych;
8) o innych zagrozeniach:
a) niewypatach i niewybuchach,
b) awariach technicznych majacych wplyw na bezpieczenstwo ludnosdci z terenu
Uczelni oraz miasta.
6. Obowiazujacy wzoér meldunku okresla Zatacznik do niniej szej instrukcji.

7. Meldunek nalezy przekazywa¢ do M-PCZK:

1) fax:3437854103;

2) e-mail: pezk-czestochowa@czestochowa.um.gov.pl,

3) dostepny system informacyjny:
https://bip.czestochowa.pl/zarzadzenie/1 162308/zarzadzenie-nr-505-2019
kontakt telefoniczny nr: 343785101, 343785102, 800 579 997:
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10.

11

12.

Na podstawie uzyskanych informacji, po wczesniejszej weryfikacji, uprawnionym do
przekazywania meldunkéw do M-PCZK jest wyznaczony w Uczelni specjalista.

Do przestrzegania procedur okreslonych w niniejszej instrukcji w zakresie przekazywania
informacji do specjalisty, ktore beda stanowily podstawe do sporzadzenia meldunku,
zobowigzuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych — whasciwych ze wzgledu na
migjsce zaistnienia zdarzenia na terenie Uczelni.

W przypadku zaistnienia zdarzenia na terenie kilku jednostek organizacyjnych Uczelni
w tresci meldunku kazda jednostka zostanie opisana i uwzgledniona odrebnie.

Osobg upowazniong do wspotpracy z M-PCZK w zakresie pozyskiwania informacji,
ostrzezen, komunikatéw odnoszacych si¢ do zagrozen wplywajacych na bezpieczeristwo
i porzadek na terenie Uczelni jest specjalista.

Pozyskane od M-PCZK informacje o zdarzeniach i zagrozeniach majacych zwiazek
z funkcjonowaniem Uczelni beda obligatoryjnie przekazywane droga mailowa do
kierownikow jednostek organizacyjnych w celu wdrozenia stosownych procedur
wynikajacych z ich tresci oraz zwigzanych z powiadomieniem podleglych im
pracownikow.

Rozdzial 111
Procedury postepowania

§4

Procedury regulujg sposob postgpowania w przypadku wystapienia zdarzenia okreslonego

§ 3 ust. 5, powodujacego zagrozenie dla oséb, mienia, srodowiska oraz zaklécenia

bezpieczenstwa i porzadku publicznego, jak rowniez majacego charakter czynu

zabronionego, zaistnialego na terenie, jak tez na szkode samej Uczelni.

Procedury odnosza si¢ réwniez do wiasciwego zachowania pracownikéw w przypadku

innego bezposredniego zagrozenia spowodowanego:

1) podejrzeniem o podlozeniu tadunku wybuchowego;

2) napadem z uzyciem broni palnej lub innego niebezpiecznego narzedzia;

3) ujawnieniem porzuconego pojemnika zawierajacego substancje niewiadomego
pochodzenia lub grozacego uwolnieniem niebezpiecznych substancji gazowych
i ciektych;

4) innymi sytuacjami zagrazajacymi zyciu i zdrowiu, jak rowniez mieniu Uczelni.

Pracownik Uczelni, ktory byl swiadkiem, przyjal zgloszenie lub uzyskal informacije

podlegajacg niezwlocznemu sprawdzeniu o zdarzeniu o charakterze czynu zabronionego

zagrazajacego zyciu i zdrowiu oraz mieniu pracownikow, studentéw oraz Uczelni, jest

zobowigzany natychmiast powiadomi¢ o tym rektora PCz za posrednictwem specjalisty

(tel. wew. 373 lub 332), a w przypadku braku takiej mozliwosci:

1) kierownika wlasciwej jednostki organizacyjne;j;

2) kanclerza PCz (tel. wew. 256);

3) pracownika Dzialu Bezpieczenstwa Pracy (tel. wew. 379).

Kierownik jednostki organizacyjnej po otrzymaniu informacji od pracownika jest

obowigzany upewni¢ si¢, czy o zdarzeniu zostal powiadomiony rektor oraz stuzby,

inspekcje lub urzedy.



5. W przypadku wystapienia bezposredniego zagrozenia oraz braku mozliwosci nawiazania
kontaktu z osobami wskazanymi w ust. 3, pracownik powiadamia M-PCZK, telefon
zgloszeniowy (tel. 112).

6. W innych przypadkach, w razie potrzeby nalezy powiadomi¢:

1) Policje, odpowiednio:

a) dyzurnego Komisariatu Policji Il w Czestochowie, przy ul. Kiedrzynskiej 98,
tel. 343691511,

b) dyzurnego Komendy Miejskiej Policji w Czgstochowie, przy ul. ks. Jerzego
Popietuszki 5, tel. 343691996, 343691997, 343691255:

2) Panstwowa Straz Pozarng (tel. 998);

3) Panstwowe Ratownictwo Medyczne (tel. 999);

7. W przypadku zaistnienia zdarzenia na terenie Uczelni pracownik jest zobowigzany do:

1) oznaczenia miejsca lub wskazania miejsca przybylym stuzbom;

2) zachowania szczegdlnej ostroznosci, nie narazajac siebie na ewentualne dalsze skutki
zagrazajace zyciu i zdrowiu;

3) odizolowania w miare mozliwosci 0sob postronnych, nie dopuszczajgc ich do
zblizenia do miejsca zdarzenia;

4) natychmiastowego udzielenia pierwszej pomocy ofierze wypadku do czasu przybycia
0s0b uprawnionych do udzielenia pierwszej pomocy przy uzyciu defibrylatora lub
stuzb ratownictwa medycznego.

8. W przypadku ujawnienia niezidentyfikowanych, potencjalnie niebezpiecznych
przedmiotow pracownik:

1) nie dotyka, nie przenosi, nie przesuwa, nie stosuje wobec przedmiotu jakichkolwiek
narzedzi;

2) Jest zobowiagzany do powiadomienia Policji, odpowiednio:

a) dyzurnego Komisariatu Policji 1l w Czestochowie, przy ul. Kiedrzynskiej 98,
tel. 343691511,

b) dyzurnego Komendy Miejskiej Policji w Czestochowie, przy ul. ks. Jerzego
Popietuszki 5, tel. 343691996, 343691997, 343691255:

3) do czasu przybycia Policji lub innych stuzb pozostaje w poblizu oraz nie dopuszcza
innych 0séb w miejsce zagrozenia, ani do ujawnienia nierozpoznanego przedmiotu.

9. Po zaistnieniu zdarzenia zagrazajacego bezpieczenstwu lub porzadkowi publicznemu,
pracownik lub przybyly na miejsce specjalista:

1) dokonuje wstepnej oceny sytuacji:

2) ustala, co dokladnie si¢ stalo, w tym;

a) czy doszto do zagrozenia pozarem lub innym zdarzeniem,

b) czy doszlo do uszkodzenia okreslonych przedmiotéw, mienia Uczelni,

¢) czy sa ofiary, np. czy ktos jest ranny,

d) czy nastgpilo inne zagrozenie spowodowane wyciekiem substancji chemicznych,
trujgcych, latwopalnych itp.;

3) wzywa Policje, a takze odpowiednio w razie potrzeby Panstwowa Straz Pozarnag lub
inne stuzby.

10. Decyzj¢ o rozpoczgciu ewakuacjii w przypadku zagrozenia pozarem, atakiem
terrorystycznym,  skazeniem  toksycznymi  substancjami, katastrofa  budowlang
obejmujacego teren calej Uczelni podejmuje rektor.
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W przypadku zagrozenia wystepujacego na terenie pojedynczych obiektow, pomieszczen,
decyzj¢ o rozpoczeciu ewakuacji podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej wlasciwej
miejscowo w uzgodnieniu z przybylymi na miejsce stuzbami.

Zarzadzong ewakuacja obejmujaca teren calej Uczelni kieruje kanclerz lub jego zastepca,
ktory do pomocy angazuje kierownika wlasciwej jednostki organizacyjnej oraz specjaliste
lub pracownika z Dziatu Bezpieczenstwa Pracy, tworzgc w ten sposob Zespot kierowania
ewakuacja.

W jednostkach organizacyjnych caloscia dzialan zwigzanych 2z organizacja,
przeprowadzeniem i zabezpieczeniem zarzadzonej ewakuacji kieruje kierownik danej
Jednostki, ktory do pomocy angazuje specjaliste lub pracownika z Dzialu Bezpieczenstwa

Pracy.

W przypadku zdarzenia o charakterze przestgpczym — przed powiadomieniem Policji —

pracownik:

1) dokonuje oceny sytuacji w zakresie rodzaju zdarzenia i ewentualnego zagrozenia
bezpieczenstwa;

2) okresla dokladng lokalizacje miejsca zdarzenia;

3) wstepnie ustala, jakie byty okolicznos$ci zdarzenia;

4) rozpoznaje, czy ktos ucierpial, czy komus cos sie stalo;

5) w miare mozliwosci ustala cechy identyfikacyjne sprawcy;

6) powiadamia kierownika wlasciwej jednostki organizacyjnej oraz specjaliste.

Dalszy tryb postgpowania w sytuacji, gdy wystapita szkoda w mieniu Uczelni obejmuje
osobiste zlozenie zawiadomienia o przestgpstwie lub wykroczeniu na Policje przez
uprawniong osobe, nie p6zniej niz w piatym dniu od chwili powiadomienia Policji.

Osobg uprawniong do zlozenia pisemnego zawiadomienia na Policje jest rektor.

Rektor moze upowazni¢ inng osobg, ktéra w zastepstwie zlozy zawiadomienie.

Imiennie wskazang osobg, ktora bedzie reprezentowala rektora, wyznacza si¢ sposréd
pracownikoéw Uczelni sprawujacych funkcje kierownicza na okreslonym stanowisku.
Wskazana osoba, zgtaszajgc si¢ na Policje, jest zobowiazana posiadaé przy sobie pisemne
upowaznienie wydane przez rektora.

Adresem korespondencji dla Uczelni jest adres Biura Rektora Politechniki
Czestochowskie;j.

Ostateczng decyzj¢ po uzyskaniu niezbednych informacji od odpowiedzialnych organow
scigania, co do dalszego postgpowania w sprawie, w ktorej poszkodowana zostala
Uczelnia, podejmuje kanclerz.

Rozdzial 1V
Nadzor i kontrola

§5

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien instrukcji przez pracownikéw Uczelni sprawuja
kierownicy jednostek organizacyjnych.

Nadzoér nad funkcjonowaniem zapiséw instrukcji w ramach SWO, w tym zapoznaniem
z instrukcjg pracownikéw Uczelni, przekazywaniem meldunkéw sprawuje specjalista.
Specjalista moze przekazywaé kierownikom jednostek organizacyjnych wytyczne
i polecenia w sprawach dotyczacych wlasciwej realizacji zasad funkcjonowania i procedur
wynikajacych z niniejszej instrukcji.



Rozdzial V
Przepisy koncowe

§6
W sprawach nieuregulowanych niniejsza instrukcja w zakresie bezpieczenstwa i porzadku
publicznego maja zastosowanie zapisy wynikajacego ze:
1) Statutu Politechniki Czestochowskiej,

2) Regulaminu pracy Politechniki Czgstochowskiej,
3) Regulaminu organizacyjnego Politechniki Czestochowskie;j.
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Zalacznik

do Instrukcji postepowania na wypadek wystapienia zagrozenia ludzi, $rodowiska lub zaktécenia
bezpieczenistwa i porzadku publicznego w Politechnice Czgstochowskiej
(Zarzadzenie nr 301/2020 Rektora PCz)

Miejscowos¢, nazwa ulicy, nr budynku w rejonie lub na terenie, ktorego doszto do zdarzenia:

Rodzaj zdarzenia (zgodnie z trybem okreslonym w § 3 ust. 4 Zalgcznika do zarzadzenia):

(telefon kontaktowy)
Biuro Ochrony Danych,

Informacii Niejawnych i Bezpieczeristwa
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