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Zalycznik do Zaradzenia nr 120/2010
Rektora Politechniki Gstochowskiej
z dn. 26.07.2010

REGULAMIN REALIZACJI PROGRAMU LLP-ERASMUS
W POLITECHNICE CZ ESTOCHOWSKIEJ

CZESC PIERWSZA
81
OGOLNE ZASADY FUNKCJONOWANIA PROGRAMU ERASMUS

1. Program LLP-ERASMUS w Politechnice &tochowskiej dziala w oparciu o zasady
rownasci oraz braku dyskryminacji ze wzglu na pté, religig, kolor skory, poziom
zama@naosci, pochodzenie spoteczne, pady polityczne i narodow& wszystkich osob
bioracych w nim udziat. Osoby nie wyznap wyzej przedstawionych zasad nie mog
uczestniczy w realizacji Programu LLP-Erasmus w Politechni@sfochowskie;.

2. Nadzér nad realizagjProgramu LLP-Erasmus w Politechniceg§tiochowskiej w zakresie
kompetencji okrdonych w Regulaminie Organizacyjnym PolitechnikieSmchowskiej
sprawuje Prorektor ds. Rozwoju.

3. Z budretu Programu LLP-ERASMUS madiy¢ finansowane wyicznie takie dziatania,
ktore spetnigj wszystkie wymogi formalne Programu.

4. Finansowanie Programu prowadzone jest w ramacheramej corocznie z Fundacj
Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) umowy, w granigatewidzianych w niej limitow.

5. Dziatalng¢ dotyczca realizacji mobilngci prowadzona jest w Politechnice

Czestochowskiej w ramach czterech podstawowych kategor

1) SMS - wymiana studentoéw miedzy uczelniami partrietsiv celu odbycia cgci
studiéw w uczelni zagranicznej
2) SMP - wyjazd studentow na praktyki za granic
3) STA - wymiana nauczycieli nalzy uczelniami partnerskimi
w celu prowadzenia zg dydaktycznych w uczelni zagranicznej
4) STT - wymiana pracownikow w celu odbycia szkolemiastytucji zagranicznej



Regulamin Realizacji Programu LLP-Erasmus w Politechnice Czestochowskiej Strona2z16

6.

Dziatania dotyczce mobilndci typu (SMS, STA, STT) prowadzone mply¢ wytacznie
z uczelniami  partnerskimi, z ktorymi uprzednio zai@ porozumienia (umowy

dwustronne) regulgge zakres wymiany w ramach Programu.

§2

KOORDYNATORZY PROGRAMU

Koordynator Uczelniany odpowiedzialny jest za bdrpdna realizacg Programu
w Politechnice Cgstochowskie;j.

Zakres dziatalnéci Koordynatora Uczelnianego obejmuje w szczegd@no

1) przygotowanie raportow oraz sprawozda realizacji Programu na szczeblu
centralnym,

2) prowadzenie dokumentacji Programu na szczeblu aegm, w tym akt spraw osob
bioracych udziat w Programie,

3) przygotowanie oraz weryfikacumow bilateralnych,

4) monitorowanie procesu realizacji mobifco studentow i kadry akademickiej
w ramach Programu,

5) kontakty z Ageng Narodows Programu - FundagjRozwoju Systemu Edukacji
w Warszawie (FRSE).

Koordynatora Uczelnianego powotuje Rektor Politekhi&zestochowskiej na wniosek
Prorektora ds. Rozwoju.

Stanowisko Koordynatora Uczelnianego Programu Lk&sBus jest wpisane strukéur
organizacyja Centrum Wspotpracy Mdzynarodowe).

Koordynatorow Wydzialowych powolyj Dziekani poszczegdlnych Wydziatéw.
Informacg dotyczca powotania Koordynatora Wydziatowego przekazujee si
niezwtocznie po jego powotaniu Koordynatorowi Uceahemu, w formie pisemne;j.
Dopuszcza si mazliwo$¢ powotania wecej niz jednego Koordynatora Wydziatowego
w ramach Wydziatu. W przypadku opisanym paejy Dziekan wyznacza jednoGnée
Koordynatora Gtdwnego Wydziatu. Informacja o wyzneiu Koordynatora Gtownego
Wydzialu jest niezwlocznie  przekazywana  Koordynawar Uczelnianemu,
w formie pisemnej.

Koordynator Wydziatowy powinien posiagla bardzo doly znajomd¢ jezyka
obowiazujacego w uczelniach partnerskich, do wspoétpracy zykd zostat wyznaczony

oraz déwiadczenie w pracy érodowisku m¢dzynarodowym.
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8. Zakres dziatalngci Koordynatoréw Wydziatowych obejmuje w szczegdhio

1) przygotowanie i realizagj procesu rekrutacji studentéw do Programu w ramach
Wydziatu,

2) opracowanie, w porozumieniu z instytucjami partkens i Koordynatorem
Uczelnianym, dokumentacji dotygzej wymiany oséb biacych udziat w Programie.

Powyzsze dotyczy w szczegOlfm:

a) wykazu / karty zalicze (ang. TRANSCRIPT OF RECORDS)

b) porozumienia o programie zéj(ang. LEARNING AGREEMENT)

c) porozumienia o programie praktyki (ang. TRAINING REEMENT)

d) poswiadczenia okresu studiowania (ang. CERTIFICATEATH ENDANCE)

e) protokotu kwalifikacyjnego rekrutacji prowadzonejWydziale

3) kontrok zgodndci dokumentéw wymienionych w pkt. 2 ze stanem fakbym
przed przekazaniem ich do Koordynatora Uczelniaeigalo instytucji partnerskiej,

4) nadzér nad realizacivymiany studentow oraz kadry uczelni zagranicznyatamach
Wydziatu,

5) prowadzenie bimcego rejestru studentéw i kadry akademickiej dmpch udziat
w dziataniach typu mobilé w ramach Wydziatu. Rejestr winien obejmd@wa
zarOwno osoby wyjalzajace jak i obcokrajowcéw przebywaych na Wydziale

w ramach Programu.

9. Dziekan mae przyzna dodatkowe wynagrodzenie Koordynatorom Wydziatowym
w zwiazku ze zwgkszeniem obowizkOw na stanowisku pracy.

10.Petna lista Koordynatorow Wydzialowych zawieg m.in. nr telefonu, e-mail
oraz miejsce i czas, w ktorym przyjmgtudentow, publikowana jest na stronach CWM /

Program LLP-ERASMUS w PCz oraz na stronach intesmgth wszystkich Wydziatéw.
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CZESC DRUGA

§3

ZASADY FUNKCJONOWANIA WYMIANY STUDENCKIEJ

1. Udziat w Programie magwzia¢ studenci, ktorzy:

1) s3 studentami  Politechniki ~ @stochowskiej  studibw  stacjonarnych
i/lub niestacjonarnych prowadzonych w formie stwdiétopnia pierwszego
(st. inzynierskie, licencjackie), stopnia drugiego (st. mtegskie), jednolitych
studiéw magisterskich lub studiow stopnia trzeciégjodoktoranckie).

2) w chwili wyjazdu za granic s3 studentami co najmniej drugiego roku studiow
pierwszego stopnia lub jednolitych studiéw magiskeah,

3) osiagaja co najmniej dobre wyniki w nauce,

4) posiadag dostateczgn znajomd¢ jezyka obcego, w jakimdala prowadzone zagia

w uczelni (instytucji) partnerskiej.

2. Do najwaniejszych regut wymiany studenckiej w ramach PrograLLP-ERASMUS,
ktére powinny by Scisle przestrzegane przez wszystkie uczes#gezw nim strony,
naleza:

1) uczestnictwo w wymianie studenckiej w ramach jedkedggorii SMS (studia) /
SMP (praktyki) jest jednokrotne;

2) student wyjedza do zagranicznej uczelni lub instytucji partneggkia okrélony
czas, aby realizowatam czs¢ swoich studiow lub praktyk (wg wczéniej
ustalonego programu — LEARNING AGREEMENT Ilub TRANG
AGREEMENT) i jednoczénie nie przestaje kdystudentem macierzystej uczelni
z przystugygcymi mu prawami, czego wyrazem jest m.in. prawaystrywania
wszystkich nalenych mu swiadczé krajowych podczas pobytu za gramnic
(np. stypendium naukowe);

3) wystepuje zgodnéc kierunku studiow studenta z profilem jednostkiypmaujacej;

4) minimalny okres pobytu za granigvynosi 3 miegice, a maksymalny 12 miesy
(pobyt trwajcy diwzej niz jeden semestr moa rozpocaé wytacznie w semestrze
zimowym danego roku akademickiego);

5) uczelnia przyjmujca nie ma prawa pobigraod przyjedzajacych w ramach
wymiany studentdowzadnych optat za nagk(np. wpisowego, czesnego, optat

za egzaminy itp.);
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3.

1.

6) od uczelni macierzystej student otrzymuje stypemdiae srodkow Komisji
Europejskiej, ktére z zakenia nie stanowi petnego finansowania kosztow pobyt
za granig, a jedynie ma niwelowa réznice pomkdzy kosztami utrzymania
za graniq i podobnymi kosztami ponoszonymi w kraju ojczystym

7) uczelnia macierzysta jest zobaw@na do uznania okresu studiowedgonych
w uczelni partnerskiej za rownoway z okresem studiéw w uczelni macierzystej
(wyjazd nie mae wydlwzaé ogolnego czasu studiow) pod warunkiem
zrealizowania przez studenta uzgodnionego przedasgm programu studiow
(ang. LEARNING AGREEMENT), potwierdzonego dostanczav odpowiednim
czasie katt zaliczen (ang. TRANSCRIPT OF RECORDS);

8) student jest zobowzany do wypetnienia wszystkich punktow umowy,
ktora podpisuje z uczelaimacierzyst przed wyjazdem za graric

9) student nie mee przebywa (w trakcie pobytu na stypendium Erasmusa) na iglop
dziekaskim.

Studenci z orzeczeniem niepetnosprasenanog liczy¢ na otrzymanie podwgzonego
stypendium.

Studentom bigcym udziat w Programie Erasmus, w przypadku dziatadczelni
niezgodnego z niniejszym regulaminem, przystugugnvp ztoenia skargi do Prorektora

ds. Rozwoju, za poednictwem Koordynatora Uczelnianego.

§4

KRYTERIA SZCZEGOLOWE KWALIFIKACJI STUDENTOW
NA WYJAZDY NA STUDIA | PRAKTYKI ZAGRANICZNE

W procesie rekrutacji uwzginia s¢ nastpujace kryteria kdace skiadowymi oceny

koncowej kadego kandydata:

1) srednia ocen z ostatniego semestru poprzedegp ztaenie kwestionariusza
(maksymalnie 10 punktow),

2) srednia ocen z catego dotychczasowego okresu studiow
(maksymalnie 30 punktow),

3) terminowd¢ zaliczer przedmiotow olgtych programem studiéw

(maksymalnie 5 punktow)
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2.

3.

4) znajomd¢ jezyka wyktadowego uczelni/instytucji przyjnugej potwierdzona
odpowiednim certyfikatem lub pozytywnocery z egzaminu przeprowadzanego
dla kandydatbw na wyjazd za granicprzez Komisg Wydzialowa
(maksymalnie 50 punktow),

5) znajomad¢ kazdego kolejnego ¢gyka obcego potwierdzona odpowiednim
certyfikatem lub pozytywsn ocern z egzaminu przeprowadzanego
dla kandydatéw na wyjazd za grag)ipo uprzednim uzyskaniu pozytywnej oceny
Z jezyka wymienionego w pkt. 4) (15 punktéw),

6) dziatalng¢ studenta na rzecz uczelni, w kotach naukowych organizacjach
studenckich, zwilaszcza w ERASMUS STUDENT NETWORKSRKEPCZ)
(0-15 punktow),

7) publikacje, nagrody i wyrienia otrzymane w toku studiéw (0-10 punktéw).

Uzyskanie O punktow z kryteriow wymienionych w aspunkcie 1), 2) lub 4) oznacza
skreslenie kandydata z listy studentéw podlegsch dalszej agci procesu rekrutacji
w ramach aktualnego naboru.

Wartasci srednich ocen wymagane do zakwalifikowania do Programu oraz kryteria
oceny kaicowej na kadym z Wydziatéw ustala, w oparciu o ust. 1, $glavy dla danego
Wydziatlu Dziekan w porozumieniu z Koordynatorem/Kaymatorami Wydziatowymi.
Kryteria kwalifikacji @1 upubliczniane niezwtocznie po ich zatwierdzeniu steonach
internetowych  Politechniki  Gstochowskiej, t. na stronach Wydzialowych
oraz na stronach Centrum WspoOtpracyetitiynarodowej / Program LLP-ERASMUS
w PCz.

§5

INFORMACJE DOTYCZ ACE NABORU NA WYJAZDY ZAGRANICZNE
TYPU SMS (STUDIA) ORAZ SMP (PRAKTYKI)

1. Nabor studentow na wyjazdy na studia i praktyki raagzne w Politechnice

Czestochowskiej trwa w kadym roku akademickim nie krocejmi3 i nie dhzej niz 4

mieshce, rozpoczynaf Sk w pierwszy roboczy poniedziatek stycznia andémc

w ostatni roboczy ptek kwietnia.

2. Decyzg o terminach naboru podejmuje Prorektor ds. Rozww@uwniosek Koordynatora

Uczelnianego.
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3. Procedura kwalifikacji studentow na wyjazdy typu SMSMP:

1)studenci zainteresowani uczestnictwem w ProgramypeWwiap pismem drukowanym
lub elektronicznie KWESTIONARIUSZ, udostpniony na uczelnianych stronach
internetowych Programu ERASMUS;

2)studenci g zobowizani do przekazania wypetnionych kwestionariuszy)Kdordynatoréw
Wydziatowych;

3)Koordynatorzy Wydziatowi przekazuj(nie p&niej niz tydzien po oficjalnej dacie

zakaczenia naboru) do Koordynatora Uczelnianego:

a)kompletny zestaw kwestionariuszy

b)oficjalna liste wstepnie zakwalifikowanych studentéw z uzasadnieniemviyboru
(zwtaszcza w przypadku osob zakwalifikowanych pomiredniej ocen riszej
niz 4,0). LISTA WSTEPNA, w przypadku wikszej liczby kandydatow
spetniajcych kryteria kwalifikacyjne od liczby daginych miejsc wyjazdowych,
powinna by podzielona na ligt gtowm i liste rezerwows. Powinna by takze
zaopatrzona pieeeia Wydziatowa, dat i podpisami co najmniej Koordynatora

Wydziatowego i Dziekana;

4)PROTOKOL KWALIFIKACYJNY (zaopatrzony pieezia wydziatlowa, dat
i podpisami co najmniej Koordynatora Wydziatlowego Dziekana), w ktérym
wymienione § nazwiska wszystkich oséb bigych udziat w naborze,
po przeprowadzeniu weryfikacji przez Koordynatordydziatowych oraz rozmoéw
kwalifikacyjnych i/lub egzaminow egykowych, przekazywany jest Koordynatorowi
Uczelnianemu, (nie pdiej niz w ostatnim dniu roboczym przed 15 maja

do godz. 12:00). Protokét powinien zawierestpujace dane:

a) LISTE OSTATECZNA, ktora w przypadku wkszej ilgci kandydatow
niz dostpnych miejsc, powinna skiaélaic z listy podstawowej i rezerwowej,
ze wskazaniem ikei punktéw uzyskanych przez poszczegolnych stuaento

b) przyjete przy kwalifikacji do Programu w ramach Wydziatartasci srednich
ocen oraz kryteria oceny kcowe]

c) sposoéb ewentualnego przechodzenia kandydatowyzli&ivnej na rezerwogv

d) sposoéb kwalifikacji / dyskwalifikacji poszczegoliykandydatéw

e) wskazanie proponowanej studentowi uczelni zagraejcaraz proponowanego

terminu wyjazdu (semestr zimowy / letni)
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Lista ostateczna jest niezwitocznie podawana doigari®j wiadoméci a kopia protokotu
kwalifikacyjnego przekazywana jest (wraz zdistudentéw i ew. piejszymi zmianami
I uzupetnieniami) przez wiaiwych danym Wydziatom Koordynatorow Wydziatowych,

Wydzialowemu Kierownikowi Dziekanatu.

5)W razie niezakwalifikowania studenta do wyjazduysfaguje mu prawo odwotaniagsi

4. W

do Dziekana wisciwego Wydziatlu w terminie 7 dni od momentu ogtosaewynikow

rekrutaciji.

przypadku dogpnaci miejsc wyjazdowych lub posiadania wolnyckrodkow

finansowych przeznaczonych na realizaciwymiany, dopuszcza i mozliwosé

zorganizowania dodatkowego naboru na wyjazdy w ciinsemestru letniego danego roku

akademickiego. Decygj o ogtoszeniu dodatkowego naboru #@o podaé Prorektor

ds. Rozwoju na wniosek Koordynatora Uczelnianego.

§6

INFORMACJE DOTYCZ ACE STYPENDIOW PRZYZNAWANYCH UCZESTNIKOM

WYMIANY STUDENCKIEJ W RAMACH PROGRAMU LLP-ERASMUS

1. Regufa ,jednego semestru™:

1)

2)

3)

w celu zapewnienia rownych szans uczestnictwa w griaroie wszystkim
zakwalifikowanym studentom, na Politechnice¢§&tmchowskiej wprowadzacsregut
finansowania z buctu Komisji Europejskiej jednego semestru pobytu
za granig (trwajacego maksymalnie 6 miesy);

dopuszcza si mazliwos¢ finansowania pobytu studenta w uczelni partnejskie
trwajacego dwa semestry w przypadku, gdy jest to jedyopudzczalny system
studiowania w w/w uczelni.

w przypadku uczelni innych hiwymienione w pkt. 2), finansowanie drugiego
semestru mdiwe jest jedynie w przypadku wyglienia niewykorzystanyclrodkéw
finansowych Programu, po uprzednim zapewnieniunfioavania dogpnych wyjazdow
jednosemestralnych. Mbtwos¢ ubiegania & o finansowanie drugiego (,letniego”)

semestru majwytacznie studenci wyjazajacy w semestrze pierwszym (,zimowym”);
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4)

5)

dla cktnych o0s6b (pod warunkiem zakwalifikowaniag sha wyjazd w ramach
obowigzujacej wszystkich kandydatow procedury) #hay jest wyjazd
lub przedhienie wyjazdu na drugi semestr w ramach Programu-ERRSMUS
na zasadach "bez grantu”;

w kazdym z powyszych przypadkéw, zgodnie z regutami Programu ERASM
nie ma maliwosci przediizenia pobytu na kolejny rok akademicki (pobyt powmi
zakaiczy¢ sig nie p&niej niz we wrzéniu przypadajcym w roku kalendarzowym

konczacym dany rok akademicki);

2. Sposbéb naliczania / oldlania wysokdci stypendium (SMS, SMP)

1)

2)

3)

4)

zasady finansowania Programu LLP-ERASMUS w Poliédh Czstochowskie] s
dokumentem ogoélnodaginym. Publikowaneasna stronach internetowych Politechniki
Czestochowskiej  (Centrum  Wspotpracy  ddizynarodowej /  Programu
LLP-ERASMUS) oraz udogpniane § przez Koordynatora Uczelnianego
i Koordynatoréw Wydziatowych;

na wniosek Koordynatora Uczelnianego, w oparciuysokaé¢ srodkdéw przyznanych
na dany rok akademicki przez Komigturopejsk, liczby kandydatéw oraz w ramach
stawek minimalnych i maksymalnych okienych przez FRSE dla mdych grup
panstw, w zalenosci od kosztow utrzymania w danymrsawie, Prorektor ds. Rozwoju
ustala wysokéci stypendiow.

w przypadku posiadania niewykorzystanyaiodkéw w Programie, na koniec roku
akademickiego, mdiwe jest podniesienie wysoka stypendidow studentom bigrym

w nim udzial, pod warunkiem,ze speili oni wszystkie warunki zawarte
w indywidualnych umowach uczelnia-student. Deeytgka maze podaé Prorektor
ds. Rozwoju. Podwszone stawki stypendiow za migsi pobytu w instytucji
przyjmujacej nie mog jednak przekroczy pozioméw maksymalnych okilenych
dla kazdej z grup w umowie z FRSE, a przyznana za npggsobytu kwota stypendium,
podnoszona jest w rownej wysakd wszystkim studentom bigeych udziat
w wymianie z danym krajem;

wysoka¢ stypendium  przyznanego indywidualnie studentowilicabna jest
na podstawie rzeczywistej diugd pobytu w instytucji przyjmujcej okrélonej
w oparciu o dokument ,Certificate of Attendance’blinny dokument wystawiony
przez instytugj partnersk, potwierdzajcy dzier przybycia oraz dzie opuszczenia jej

przez studenta;
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5) okres pobytu &dzie zaokiglony do 0,5 miegca wedlug zasady matematycznego

zaoknglenia, a przy jego obliczaniu przyjmuje se:

Naliczona diugos¢ pobytu wynosi:

Dzien kalendarzowy rozpoczecia pobytu (W miesiacach)

od 1 do 8 danego miesigca 1.00
od 9 do 15 danego miesigca 0.75
od 16 do 23 danego miesigca 0.50
od 24 do ostatniego dnia danego miesigca 0.25

Naliczona diugosc¢ pobytu wynosi:

Dzien kalendarzowy zakonczenia pobytu (w miesiacach)

od 1 do 8 danego miesigca 0.25
od 9 do 15 danego miesigca 0.50
od 16 do 23 danego miesigca 0.75
od 24 do ostatniego dnia danego miesigca 1.00

6) jezeli student podczas pobytu za granigzyskuje, w uzasadnionych przypadkach,
zgoct na przedhtaenie pobytu (i tym samym na faxdiejszy termin rozliczenia wyjazdu),
nie jest to rownoznaczne z uzyskaniem przez nieggaittowej kwoty stypendium.
W przypadku uzyskania zgody, warunki przeginia pobytu zawieranes sv Umowie
Uczelnia-Student. Umowa taka #eozosta zawarta jedynie w okresie poprzedzgm
rozpoczcie drugiego (,letniego”) semestru;

7) w przypadku skrécenia pobytu w stosunku do déogostudiow za granic
zaplanowanej w Umowie Student-Uczelnia, studentazart czes¢ stypendium,
ktéra pokrywa tygodnie lub miegie wykraczajce poza czas w rzeczywistd
spedzony za grantg

8) w przypadku wydhienia pobytu stypendium wyptacane jest za okres stkrg

W umowie;

3. Wyptata stypendium dokonywana jest w formie przelebankowego w dwdch ratach

(przed wyjazdem i po przyjdzie z zagranicy):

1) po podpisaniu umowy z uczedninacierzyst (tzw. Umowy Student-Uczelnia);
2) pierwsz rat stypendium student otrzymuje przelewem bankowymws&azane,

tj. podane w "Formularzu danych osobowych”, korgolmste. Ponadto:

a. stypendium wyptacane jest na ok. tydziprzed planowan dat wyjazdu
na studia za granig¢

b. wysoka¢ pierwszej raty stanowi ok. 3/4 cabb przyznanego stypendium;
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c. pierwsza rata zaofglana jest z doktadioia do 50 EUR zgodnie z zasadami

zaokgnglenia matematycznego;

3) druga rata stypendium wyptacana jest (rowmpezelewem bankowym) po catkowitym
rozliczeniu st studenta z wyjazdu za graagic (zarobwno formalnym,
jak i merytorycznym);

4) stypendium jest naliczane i przelewy dokonywane £ URO;

4. Studentowi dodatkowo nie by przyznane dofinansowanie wyjazdu zagranicznego
w walucie krajowej zesrodkéw wydziatowych Politechniki @stochowskiej. Stawka
powyzszego dofinansowania za migsipobytu w uczelni partnerskiej podlega weryfikaciji
w ciagu kadego roku akademickiego, a jej wysékaegulowana jest w drodze etinej
Uchwaty Senatu. Przelewrodkéw na wskazane przez studenta w formularzu ayvspin

konto ztotbwkowe dokonany me by wytacznie:

1) po catkowitym rozliczeniu sistudenta z wyjazdu za gragi¢zaréwno formalnym,
jak i merytorycznym);
2) po dostarczeniu przez studenta numeru NIP oraz sadrevigciwego mu

pod wzgtdem rozliczenia podatku dochodowego edrz skarbowego.

5. Student zobowzany jest do zapewnienia sobie ubezpieczenia (kdszizenia, nagpstwa
nieszczsliwych wypadkdéw) na caly okres pobytu za gramee wlkasnym zakresie — wyjazdy
(SMS, SMP). W przypadku wyjazdu na prakiyw umowie dodatkowo winien giznale

zapis regulujcy konieczné¢ posiadania ubezpieczenia od odpowiedzianoywilnej.
87

DOKUMENTY OBOWI AZUJACE UCZESTNIKOW WYMIANY STUDENCKIEJ
W RAMACH PROGRAMU LLP-ERASMUS

1. Studentéw biagcych udziat w wymianie w ramach Programu LLP-ERASMbbowazuja

nastpujace dokumenty:

1) KWESTIONARIUSZ OSOBOWY - wypetniany na uczelni ma@ystej

2) kwestionariusz wysytany do instytucji partnerskeajg. APPLICATION FORM)

3) porozumienie o programie studiéw / praktyk (angARNING / TRAINING
AGREEMENT)

4) wykaz zaliczé (ang. TRANSCRIPT OF RECORDS)
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5) ZAPROSZENIE z uczelni/instytucji partnerskiej

6) ZASWIADCZENIE z uczelni macierzystej (do NFZ)

7) FORMULARZ danych osobowych i bankowych (przekazyywaprzez kandydata
na wyjazd za granic Koordynatorowi Uczelnianemu)

8) UMOWA STUDENT-UCZELNIA (szczeg6towo okét warunki zaliczenia okresu
spedzonego w &rodku partnerskim po powrocie z zagranicy i zasaggtaty stypendium

9) Pa&wiadczenie dat pobytu w zagranicznej uczelni/ingtyt(ang. CERTYFICATE OF
ATTENDANCE) - wystawiany przez uczelppartnersk / instytucg prowadzaca praktyki

10)ANKIETA (do obowiazkowego wypetnienia on-line bezggednio po zakaczeniu pobytu
na studiach / praktykach za grapiprzed otrzymaniem drugiej raty stypendium)

2. Wzory powyszych dokumentow publikowanes :ia stronach internetowych Politechniki
Czestochowskiej (Centrum Wspétpracy ddizynarodowej / Program LLP-ERASMUS w PCz
oraz na internetowych stronach wydziatowych). Adir@ernetowy ankiety znajdagej sk
na stronach FRSE oraz login i hasto ¢pst student otrzymuje po zgtoszeniue Si
u Koordynatora Uczelnianego po powrocie z zagranicy

3. Bez podpisania dokumentéw wymienionych w ust. 1 fgkti 8) oraz bez otrzymania przez
Koordynatora Uczelnianego dokumentu wymienionego ust. 1 pkt. 5) z @odka
partnerskiego za granicnie jest maliwy wyjazd studenta ani przekazanie na jego konto
jakichkolwieksrodkéw finansowych (1. rata stypendium) z Komigjir&pejskiej.

4. Bez wywhzania st w terminie ze wszystkich zoboyzian okreslonych w dokumencie
wymienionym w ust.1 pkt. 8), nie jest tlisve otrzymanie przez powraegego z zagranicy
studenta 2. raty stypendium, ewentualnego wyrévenémioty stypendium i dofinansowania

zesrodkow wydziatowych.
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CZESC TRZECIA

§8

OGOLNE ZASADY WYMIANY KADRY AKADEMICKIEJ W RAMACHP  ROGRAMU
LLP-ERASMUS

1. Wymiana kadry akademickiej realizowana jest agghie pom¢dzy uczelniami z krajow
uczestniczcych w Programie posiadaymi wazna KARTE ERASMUSA.

2. Wymiana kadry mge by realizowana wwycznie z instytucjami, z ktorymi Politechnika
Czestochowska posiada obawujace umowy dwustronne (ang. BILATERAL
AGREEMENT) dotyczace mobilndci w ramach Programu.

3. Stypendia typu STA i STT wyptacane przez Politekbiizestochowsk obejmuj wytacznie
wilasmm kade wyjezdzajaca. Kadra przyjedzajaca finansowana jest przez delegg p
instytucje macierzyste.

4. Koszty ubezpieczenia pobytu za granpokrywa we wtasnym zakresie osoba boar udziat
w Programie.

5. Na wyjazdy typu STA w ramach Programu LLP - ERASMu®g by¢ kwalifikowani
wytacznie nauczyciele akademiccy, ktorzy:

1) sa pracownikami w Politechniki Gstochowskiej i prowadgzw niej zagcia dydaktyczne;
2) wyjezdzaja w ramach Programu w celu prowadzeniag@ajydaktycznych w uczelni
partnerskiej:
a) w standardowym wymiarze minimum 8 godzin (przy wgach trwajcych
tydzien).
b) w wyjatkowych sytuacjach, np. gdy umowa bilateralna zelriz partnersk
stanowi inaczej, il& wymaganych od realizacji godzin te by obnizona.
Jednalke, nie mae by ona wéwczas nsza ni 5 godzin tygodniowo.

6. Rekrutacja na wyjazdy prowadzona jest dwukrotnigagu roku:
1) nabdr na semestr zimowy w terminie 15.02 — 31.08)
2) nabdr na semestr letni w terminie 01.09 — 14.02)
7. Selekcja kandydatéw prowadzona jest w oparciu oyvindualny program nauczania
lub plan pracy/szkolenia oraz zdoksojezykowe kandydata, a ponadto:
1) podczas kwalifikacji uwzgdniane jest déwiadczenie dydaktyczne pracownika
oraz spodziewany wptyw wyjazdu na rozwoj wiasnycpranika
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2)

3)

pierwszéstwo do odbycia wymiany mgpracownicy zakwalifikowani po raz pierwszy
w Programie LLP-ERASMUS (z watzeniem kursow intensywnych)

osoby zakwalifikowane na jeden wyjazd w ramach Rnog maj pierwsz@stwo
przyznaniasrodkéw przed osobami wnioskigiymi o kolejny wyjazd w danym roku

akademickim.

8. W przypadku posiadania wolnycitodkéw na realizaej mobilncsci typu STT lub STA,

na wniosek Koordynatora Uczelnianego, Prorektor B®zwoju mae ogtosé nabor

uzupetniagey trwapcy do momentu wyczerpania WAKOdKOw.

9. Przed wyjazdem konieczne jest znie przez kandydata ngstijacych dokumentow

u Koordynatora Uczelnianego:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

podanie, ze wskazaniem terminu oraz uczelni, zakit)a odby sic wymiana,
zawierajce akceptaejprzetazonego.

zaproszenie z uczelni partnerskiej (ang. LETTERINVATATION)

uzgodniony z uczelai partnersk program nauczania (ang. TEACHING
PROGRAMME) przy wyjazdach typu STA - nauczyciele adé&miccy
lub  program pracy/szkolenia (ang. WORK/TRAINNING ®KRAMME)
przy wyjazdach typu STT - pracownicy administracji

(ang. DELEGATION CERTIFICATE) - aprobata na przmpadzenie / potwierdzenie
przeprowadzenia zg& zgodnie z ,Teaching Programme, STA - nauczyciele
akademiccy lub z ,Work/Training Programme” STT apownicy administracji
dokument péwiadczajcy posiadanie ubezpieczenia

umowa Uczelnia-Nauczyciel akademicki dla wyjazdowTAS lub umowa
Uczelnia-Pracownik administracji dla wyjazdow typ8TT, podpisana przez

stypendysi i prawnego przedstawiciela PolitechnikigSitochowskiej.

10.W terminie 7 dni po powrocie z uczelni partnerskiezestnik wymiany zobowzany jest:

1)

dostarczy Koordynatorowi Uczelnianemu podbity piece uczelni przyjmujcej
oraz podpisany przez wieiwa dla danej instytucji osap- ,Delegation Certificate” -
aprobata na przeprowadzenie / potwierdzenie pragupenia zagl zgodnie
z ,Teaching Programme, (STA - nauczyciele akademjicib z ,Work/Training
Programme” (STT - pracownicy administracji) lub ynrmdokument sporgzony
na papierze firmowym uczelni przyjmggj potwierdzajcy dzier przyjazdu, wyjazdu
oraz program zrealizowanych g&j Dokument winien b§ opatrzony piecZia

i podpisem osoby odpowiedzialnej za wyn@andanej instytucji.
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2) krotkie sprawozdanie z wyjazdu
3) wypeinic ankiet on-line znajdujca sig na stronach FRSE (adres, login i hasto
udostpniane § pracownikowi przez Koordynatora Uczelnianego pownuzie

i ztozeniu wszystkich dokumentéw wymienionych w pkt. 1)).

§9

INFORMACJE DOTYCZ ACE STYPENDIOW PRZYZNAWANYCH UCZESTNIKOM
WYMIANY KADRY AKADEMICKIEJ W RAMACH PROGRAMU LLP-ER  ASMUS

1. Na podstawie wysokai srodkdéw przyznanych przez Komisjguropejsk na dany rok
akademicki, liczby kandydatow oraz w ramach limitdtawek okr@lanych przez FRSE
dla r@nych pastw w zalenosci od kosztébw utrzymania w danym fsawie,
Prorektor ds. Rozwoju wustala corocznie stawki ritoreych kwot stypendiow
dla pracownikéw Politechniki &stochowskiej biggcych udziat w  Programie
LLP-ERASMUS.

2. Stypendium przeznaczone jest na pokrycie dodatkbwgmie petnych kosztéw zyzianych

z wyjazdem i pobytem w uczelni partnerskie;.

3. Politechnika Cgstochowska nie pokrywa catkowitych kosztéw pagrdézwiazanych

z realizacj wymiany.

4. Wysokaci stawek stypendium wyptacanych przy wyjazdach tggoh samych krajow

dla pracownikéw wszystkich Wydziatow uczelaitakie same;

5. Stypendium jest liczb catkowity. Jest ono naliczane i wyptacane w EURO przelewem
na wskazane w kwestionariuszu przez styperdy@ito.

6. Na podstawie pisemnej pitmy pracownika maiwe jest przyznanie nszej kwoty
stypendium ni okreslona w punkcie 1. W stosunku do wyjazdu realizovgane oparciu og

zasag nie ma zastosowania ust. 4.

7. Pracownicy z orzeczeniem niepetnosprasananog liczy¢é na otrzymanie podwgzonego

stypendium.

8. Okres pobytu w uczelni/instytucji przyjmigej stanowicy podstaw rozliczenia stypendium
okresla sk z doktadnécia do jednego dnia na podstawie dokumentu wystawimneg
na papierze firmowym uczelni/instytucji przyjmogj lub innego, opatrzonego pieci
i podpisem osoby odpowiedzialnej za wyngan danej instytucji partnerskiej dokumentu
(ang. DELEGATION CERTIFICATE)
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9. W przypadku wysipienia na koniec okresu finansowania Programu wabingrodkow
przeznaczonych na realizagyvyjazdow typu STA lub STT, stypendia oséb, ktéreigly
udziat w wymianie mog zost& podniesione. Decygjo podniesieniu wysokai stypendiow,
w ramach limitbw przewidzianych w umowie z FRSE, zmopodia¢ Prorektor

ds. Rozwoju.



